
～15分で学ぶ社会人の基本～

15分で
社員教育！

人事総務担当者が社内教育で使えるDVD教材

☑約15分の映像視聴のみで教育を実施！
☑事前の情報収集や資料の準備など不要！

☑新入社員教育から全社員研修まで！

気づかないうちにしていませんか？

身近に潜む守秘義務違反

◇◇お申し込みフォーム◇◇ （必要事項を記載頂き、弊社にファックス【ＦＡＸ：０１２０－７８５－２１２】でお送りください）

このDVDお申し込みフォームに記されたお客様の個人情報は、幣法人が属する名南コンサルティングネットワークの各法人で、お問い合わせ情報として登録し共有させていただきます。
この情報は、今後の弊法人主催のセミナー及び名南コンサルティングネットワークの各法人が提供する商品やサービスの案内にのみ使用し、他の目的には一切使いません。詳しくはイ
ンターネットに掲載してある株式会社名南経営コンサルティングの個人情報保護方針をご参照ください。http://www.meinan.biz/privacy/

企画・制作・発行 株式会社名南経営コンサルティング
本社住所 愛知県名古屋市中村区名駅一丁目１番１号 ＪＰタワー名古屋３４Ｆ

ＴＥＬ ０１２０－７８５－２１０
事業内容 名南経営コンサルティングは、中堅中小企業を主なクライアントに、企業コンサルティングに特化し、経営計画

立案・会議指導 ・人材育成など経営者の皆様と正面から向き合い、経営に関する幅広いサービスを展開して

います。

株式会社 名南経営コンサルティング
愛知県名古屋市中村区名駅一丁目１番１号 ＪＰタワー名古屋３４Ｆ

０１２０－７８５－２１０
名南経営コンサルティングは、中堅中小企業を主なクライアントに、企業コンサルティングに特化し、経営計画

立案・会議指導 ・人材育成など経営者の皆様と正面から向き合い、経営に関する幅広いサービスを展開して

います。

他社訪問と来客応対

正しい電話応対の仕方

・教材は、お申し込みから一週間程度でお手元に到着します
・お届けした商品と引き換えに、商品の代金をお支払いください

※本DVDは、テレビにつないだDVDプレイヤーや、DVD再生可能なパソコンなどでご覧ください。

※郵便局の代引にてお支払いをお願い致します

「企業」と「組織」を正しく理解する

企業における情報漏洩事故が後
を絶ちません。情報漏洩原因の大
半は、社員一人ひとりの不注意や、
モラルの低下によるものです。そ
のため、定期的に守秘義務に関す
る教育を実施し、社員の意識向上
を図ることが、最も重要な対策と言
えます。Vol.1では、社会人として
意識すべき守秘義務について、ポ
イントを絞って説明しています。

貴社名 業種

お送り先

ＴＥＬ ＦＡＸ

フリガナ

お名前

Vol.1　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　枚

Vol.2　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　枚

Vol.3　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　枚

Vol.4　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　枚

購入枚数 合計金額

円(税抜)

〒

お役職

お客様の会社を訪問する際、また、
お客様をお出迎えして応接・応対
する際には、意識すべきマナーが
いくつもあります。訪問・応接応対
のマナーは、会社そのものの印象
に影響するため、良い応対ができ
れば、会社のイメージアップに繋
げることもできるでしょう。Vol.2で
は、好ましい他社訪問と来客応対
の基本を学ぶことができます。

電話応対の基本は、「掛ける・受け
る・取り次ぐ」の一連の流れを掴む
ことです。初めのうちは、電話を取
ることは怖いかもしれませんが、
電話応対は非常に大切な仕事で
す。電話応対は、お客様との窓口
であるため、企業イメージそのもの
を決定するとも言えます。Vol.3で
は、正しい電話応対の基本を学ぶ
ことができます。

組織とは、目的を実現するために、
同じ目標に向かって、行動をともに
している集団です。では、私たちは
一組織人として、企業の目的を踏
まえて、日々どのような行動をする
と良いでしょうか。Vol.4では、 私た
ちが所属している「企業」と「組織」
を正しく理解するためのポイントに
ついて、要点を絞って説明してい
ます。

★お手頃価格★ 各Vol  １枚 送料込み4,000円（税抜）
MBC特別会員様価格3,000円（税抜）


